
DENOMINAZIONE DEL 
PROCEDIMENTO (con riferimenti 

normativi)

UFFICIO 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
(recapito telefonico, email istituzionale)

RESPONSABILE  DELL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE (recapito 

telefonico, email istituzionale)
MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO MODALITA' PER OTTENERE INFORMAZIONI SUL 

PROCEDIMENTO IN CORSO

MODALITA' PER 
L'EFFETTUAZIONE 

DEI PAGAMENTI

TERMINE DI 
CONCLUSIONE  (in 

giorni se non 
diversamente indicato)

STRUMENTI DI TUTELA TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO 
(recapito telefonico, email istituzionale)

Invio di pagamento TARI UFFICIO TRIBUTI 
Rag. Di Vittorio Priscilla

0861.93130
ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail tributi@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93130

sono indicate nella 
lettera di pagamento 

spedita agli utenti 

entro la scadenza 
prevista dal 
Regolamento

Ricorso allla Commissione 
Tributaria Provinciale o ricorso 

straordinario al Presidente 
della Repubblica

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93130

Rimborso TARI UFFICIO TRIBUTI 
Rag. Di Vittorio Priscilla

0861.93130
ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
su istanza di parte ■e-mail tributi@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93131 180

Ricorso allla Commissione 
Tributaria Provinciale o ricorso 

straordinario al Presidente 
della Repubblica

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93131

Autotutela per 
rettifica/annullamento/conferma avviso 
di accertamento procedimenti IMU-TASI 

UFFICIO TRIBUTI 
Rag. Di Vittorio Priscilla

0861.93130
ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
su istanza di parte ■e-mail tributi@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93132 60

Ricorso allla Commissione 
Tributaria Provinciale o ricorso 

straordinario al Presidente 
della Repubblica

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93132

Rimborso IMU e TASI UFFICIO TRIBUTI 
Rag. Di Vittorio Priscilla

0861.93130
ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
su istanza di parte ■e-mail tributi@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93133 180

Ricorso allla Commissione 
Tributaria Provinciale o ricorso 

straordinario al Presidente 
della Repubblica

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93133

Calcolo tributo per pubblicità 
temporanea e permanente UFFICIO TRIBUTI 

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

su impulso della Polizia Locale che rilascia 
l'autorizzazione previa istanza di parte

■e-mail tributi@comune.vallecastellana.te.it;
■tel. 0861.93134 immediato

Ricorso allla Commissione 
Tributaria Provinciale o ricorso 

straordinario al Presidente 
della Repubblica

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93134

Istanze di rateizzazione tributi comunali 
accertati UFFICIO TRIBUTI 

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
su istanza di parte ■e-mail tributi@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93135 30 Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93135

Redazione degli atti di programmazione 
triennale del fabbisogno di personale e 

documenti propedeutici
Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93134
scadenza prevista 

dalla legge
Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 

Generale                   0861.93134

Selezione tramite concorsi per titoli ed 
esami (D.Lgs. 165/2001) Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93135 180
Ricorso al TAR o ricorso 

straordinario al Presidente 
della Repubblica 

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93135

Procedura di reclutamento di personale 
ex art. 34 bis D.Lgs. 165/2001 (mobilità 

obbligatoria)
Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93136

45 se la procedura si 
conclude con esito 
negativo; 90 se ci 

sono candidati

Ricorso al TAR o ricorso 
straordinario al Presidente 

della Repubblica 

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93136

Procedura di reclutamento di personale 
ex art. 30 D.Lgs. 165/2001 (mobilità 

volontaria)
Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93137 120
Ricorso al TAR o ricorso 

straordinario al Presidente 
della Repubblica 

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93137

Procedura di reclutamento di personale 
categorie protette e disabili tramite 
Centro per l'Impiego (L. 68/1999)

Ufficio Personale
Rag. Di Vittorio Priscilla

0861.93130
ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93138 180
Ricorso al TAR o ricorso 

straordinario al Presidente 
della Repubblica 

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93138

Incarichi ex art. 110 D.Lgs. n. 267/2000 Ufficio Personale
Rag. Di Vittorio Priscilla

0861.93130
ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93139 120
Ricorso al TAR o ricorso 

straordinario al Presidente 
della Repubblica 

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93139

Reclutamento di personale mediante 
richiesta avviamento al Centro per 

l'Impiego (L. 56/1987)
Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93140 120
Ricorso al TAR o ricorso 

straordinario al Presidente 
della Repubblica 

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93140

Predisposizione certificati di servizio su 
richiesta degli utenti e delle P.A. Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
su istanza di parte ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93141 15 Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93141

Visite fiscali (CCNL - D.Lgs. 165/2001) Ufficio Personale
Rag. Di Vittorio Priscilla

0861.93130
ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93142

al momento dell'invio 
dell'esito da parte 

dell'INPS

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93142

Modifica del rapporto di lavoro (CCNL - 
D.Lgs. 165/2001) Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
su istanza di parte e/o d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93143 30 Ricorso al Giudice del Lavoro Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93143

Cessazioni dal servizio (CCNL) Ufficio Personale
Rag. Di Vittorio Priscilla

0861.93130
ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
su istanza di parte e/o d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93144 30 Ricorso al Giudice del Lavoro Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93144

Denuncia di infortunio (CCNL - direttive 
INAIL) Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93145 2 Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93145

Concessione di permessi, aspettative e 
congedi (CCNL, TU n. 151/2001, Legge 

n. 104/1992)
Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
su istanza di parte ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93146

entro la data di inizio 
fruizione 

permessi/aspettative/c
ongedi

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93146

Certificazioni ai fini previdenziali 
(normativa previdenziale) Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
su istanza di parte ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93147 30 Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93147

Collocamento a riposo e trattamento di 
pensione Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
su istanza di parte e/o d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93148 120 Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93148

SETTORE TRIBUTI

SETTORE PERSONALE



DENOMINAZIONE DEL 
PROCEDIMENTO (con riferimenti 

normativi)

UFFICIO 
RESPONSABILE 

DELL'ISTRUTTORIA

RESPONSABILE DEL PROCEDIMENTO 
(recapito telefonico, email istituzionale)

RESPONSABILE  DELL'ADOZIONE DEL 
PROVVEDIMENTO FINALE (recapito 

telefonico, email istituzionale)
MODALITA' AVVIO PROCEDIMENTO MODALITA' PER OTTENERE INFORMAZIONI SUL 

PROCEDIMENTO IN CORSO

MODALITA' PER 
L'EFFETTUAZIONE 

DEI PAGAMENTI

TERMINE DI 
CONCLUSIONE  (in 

giorni se non 
diversamente indicato)

STRUMENTI DI TUTELA TITOLARE DEL POTERE SOSTITUTIVO 
(recapito telefonico, email istituzionale)

Contrattazione decentrata integrativa e 
gestione dei rapporti con la delegazione 

trattante
Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93149
Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 

Generale                   0861.93149

Procedura di richiesta somministrazione 
di lavoro temporaneo e relativa 

liquidazione
Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
su istanza dei Responsabili dei Servizi ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93150 30 Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93150

Conto Annuale sulla gestione del 
personale Ufficio Personale

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93151
scadenze previste 

dalla Legge
Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 

Generale                   0861.93151

Trasmissione telematica al Dip. della 
Funzione pubblica (PerlaPA) delle 

informazioni relative all’Anagrafe delle 
prestazioni (art. 53 del DLgs 165/2001), 
ai permessi ex legge 104/1992 ed alle 

assenze del personale

Ufficio Personale
Rag. Di Vittorio Priscilla

0861.93130
ragioneria@comune.vallecastellana.te.it

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
d'Ufficio ■e-mail: ragioneria@comune.vallecastellana.te.it;

■tel. 0861.93152
scadenze previste 

dalla Legge
Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 

Generale                   0861.93152

Accesso documentale                   
legge 241/1990 e s.m.i. Tutti i Servizi dell'Ente

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
Uffici  vari su istanza di parte ■ sul sito internet dell'Ente; 30

Domanda di riesame al 
Responsabile Anticorruzione o 
ricorso al Difensore Civico o 

ricorso al TAR

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93152

 Accesso semplice d.lgs. 33/2013 e 
s.m.i. Presidio Trasparenza

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
Presidio trasparenza su istanza di parte ■ sul sito internet dell'Ente; 30 Ricorso al TAR Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 

Generale                   0861.93152

Accesso civico generalizzato            
d.lgs. 33/2013 e s.m.i. Tutti i Servizi dell'Ente

Rag. Di Vittorio Priscilla
0861.93130

ragioneria@comune.vallecastellana.te.it
Uffici vari su istanza di parte ■ sul sito internet dell'Ente; 30

Domanda di riesame al 
Responsabile Anticorruzione o 
ricorso al Difensore Civico o 

ricorso al TAR

Dott.ssa Tiziana Piccioni              Segretario 
Generale                   0861.93152

PROCEDIMENTI COMUNI A TUTTI I SERVIZI


